
WERKWIJZE FACTURERING

Beste onderaannemer/ZZP-er, 

MMBS is volop bezig met automatiseren om verwerkingsprocessen soepeler te laten verlopen. Wij 

hebben ervoor gekozen om de volgende automatisering door te voeren. Dit houdt in dat onze werkwijze 

verandert en dat heeft ook consequenties voor u, als onze onderaannemer of ZZP-er. 

Hieronder leggen wij u uit wat er gaat veranderen in onze werkwijze en wat wij van u verwachten. 

Procedure: 

1- Aanvang REGIE werk

2- Bon aanvraag

3- Facturatie en controle documenten

4- Betaling

Stappen: 

1- Aanvang werk  *WERKEN IN REGIE* 
Zodra u door onze projectleider wordt benaderd om een werk door te spreken komt u bij ons op 
kantoor en ontvangt u een contract met de afgesproken werkzaamheden, prijzen en verplichtingen ect. 

2- Factuur en manurenlijst opsturen
Aan het einde van de week of begin opvolgende week levert u een ingevulde manurenlijst in (zoals het 
voorbeeld wat u gekregen heeft bij het bespreken van uw contract) bij onze projectleider/

werkvoorbereider/uitvoerder. Deze beoordeelt het aantal uren en tekent bij akkoord
de manurenlijst af. Deze manurenlijst kunt u als  excelbestand downloaden van onze website  en zelf 
uitprinten. 

Daarna vult u de gegevens en uren van de papieren manurenlijst in in het digitale excelbestand en 
stuurt u het mee met de factuur. Uw factuur, met de juiste tenaamstelling, èn de digitale manurenlijst 
stuurt u als één pdf-bestand naar  facturen@mmbs.nl

3- Facturatie en controle documenten 
Onze administratie controleert, na ontvangst van uw mail of alle documenten in orde zijn. WKA, G-

rekening, documenten van medewerkers, BSN nummer, VCA of KvK van uw zzp-ers, etc. Deze verplichte 

aanlevering van documenten leest u terug in de bijlage 'Welke documenten aanleveren'. Uitleg hiervan 

heeft u bij het contract ontvangen. 

LET OP: Facturen die niet compleet zijn, of niet in één PDF per mail aangeleverd worden, zullen wij als 

NIET VERZONDEN beschouwen en dus niet in de administratie opnemen. 

4- Betaling 

Als alle documenten kloppen gaat de factuur door en zal het bedrag naar u overgeboekt worden.

https://www.mmbs.nl/over-ons/certificaten-en-andere-downloads/#formulierManuren
mailto:facturen@mmbs.nl



